
 
・会計ソフトの知識を深めたい事業者様必見！ 

・会計ソフトについて学べる講座を開講しました！ 

・講師への直接質問可能  ・受講後、修了証を発行致します  ・3 名迄同時受講可能 

コース名 内容 時間 価格（税込） 

給与ソフト 

支援コース① 

【内容】初期設定（弥生給与、MF クラウド給与） 

給与ソフトの初期設定について学習します。 
3 時間 55,000 円 

給与ソフト 

支援コース② 

【内容】日常処理１（弥生給与、MF クラウド給与） 

毎月の給与入力、賞与入力を行います。 
3 時間 55,000 円 

給与ソフト 

支援コース③ 

【内容】日常処理２（弥生給与、MF クラウド給与） 

退職時の源泉徴収票、年末調整、社会保険関係の処理について学習します。 
3 時間 55,000 円 

給与ソフト 

速習コース 

給与ソフト支援コース①～③までを短時間で受講できるコースです。 

 
5 時間 88,000 円 

※導入支援コース：じっくり自社環境を操作しながら学びたい方向け 速習コース：出来るだけ短時間で学びたい方向け 

講座カリキュラム 

給与ソフト支援コース①   

【内容】 

従業員登録、給与明細項目、給与明細書、締切

日・支給日、社会保険料率等 

【必要な資料】 

就業規則などに記載している社内の規程 

過去の給与明細書、有給管理を行う場合は有

給残高等 

給与ソフト支援コース②  

【内容】 

毎月の給与入力、賞与入力を行います。 

過去の給与明細書と照らし合わせて、計算式を

確認しながら実際に入力し、正しく計算されて

いるか確認します。給与明細書を出力して、必

要な項目に不備がないか確認します。 

【必要な資料】 

過去の給与明細書、賞与明細書 

年末調整を行う場合は、１月からさかのぼって

入力が必要です。 

給与ソフト支援コース③  

【内容】 

退職時の源泉徴収票、年末調整、社会保険関係 

退職時の源泉徴収票の出力方法、 年末調整、算定基

礎届、労働保険の年度更新について、ご説明します。 

 

 

内田会計グループ 

株式会社内田会計事所 

お申し込みはこちらの問い合わせフォ

ームより申込をお願いします 

TEL:095-861-2054 FAX：０９５－８６２－８８８５ 

〒852-8008 長崎県長崎市曙町 4 番 9 号 


